PROCEDURY ZDALNEGO NAUCZANIA
SZKOLA PODSTAWOWA

W WIETRZNIE

ORGANIZACJA NAUCZANIA NA ODLEGEOSC:
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W Szkole Podstawowej w Wietrznie w roku szkolnym 2020/2021 w ogloszonym przez
dyrektora terminie prowadzone jest nauczanie na odleglto$¢.

Nauczyciele zobowigzani sa do $wiadczenia pracy w zmienionych warunkach,
wykorzystujac metody i techniki pracy zdalne;.

Uczniowie maja obowiazek systematycznego uczestniczenia w zaje¢ciach, ktore szkota
organizuje zdalnie.

Podstawowa forma komunikowania si¢ jest ,, Microsoft Ofiice 365 Teams” oraz
e-dziennik.

Zdalne nauczanie realizowane jest w formie on-line w czasie rzeczywistym, zgodnym
z planem lekcji oraz w formie indywidualnej pracy ucznia pod kierunkiem nauczyciela.
Do komunikacji zdalnej mozna uzywac laptopdéw, komputerow stacjonarnych, telefonow
komorkowych. W przypadku, gdy nauczyciel/ uczen nie dysponuje odpowiednim
sprzetem (komputerem, laptopem ), z ktérego moglby skorzysta¢é w domu, istnieje
mozliwo$¢ wypozyczenia sprzgtu komputerowego ze szkoly na czas nauczania zdalnego.
Nauczanie zdalne jest obowigzkowe a zatem réwniez obecnosci uczniéw podczas lekcji
on-line. Nieobecno$¢ ucznia usprawiedliwia rodzic telefonicznie lub poprzez e-dziennik
u wychowawcy.

Zajecia edukacyjne moga odbywac si¢ z uzyciem monitoréw ekranowych, ale takze bez
ich uzycia — w formie ustalonej przez nauczyciela danego przedmiotu.

Podczas realizowania celu nauczania wazne jest zachowanie bezpieczenstwa wszystkich
stron (uczniéw, nauczycieli i rodzicow), nie tylko fizycznego (zwigzanego ze stanem
zagrozenia epidemicznego) ,czy tez psychicznego (nicobcigzanie zbyt duzg iloScig
materialu, trzymanie si¢ ustalonych zasad atmosfera zaje¢, kulturalne slownictwo
1 odpowiedni ubior podczas lekcji on-line itp.) , ale takze wazne jest
zachowanie cyberbezpieczenstwa (zwigzanego z zachowaniem zasad bezpiecznego
korzystania z komputerow, Internetu i innych urzadzen umozliwiajagcych komunikacje
elektroniczng).

Nauczanie indywidualne szkota realizuje w formie zdalne;.

Zajecia rewalidacyjne 1 inne zwigzane z potrzebg wspierania uczniow o szczeg6lnych
potrzebach edukacyjnych prowadza nauczyciele specjalisci stosujgc sprawdzone metody i
formy w ksztalceniu na odlegtos¢.



ZADANIA PODCZAS ZDALNEGO NAUCZANIA:

WYCHOWAWCA KLASY

1. Ustala, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoly w celu ustalenia alternatywnych form ksztalcenia.

2. Reaguje na biezace potrzeby i1 problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice.

3. Wskazuje sposob kontaktu ze swoimi wychowankami i warunki w jakich uczniowie
i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych konsultacji z wychowawca klasy.

4. W ramach zaj¢¢ z wychowawca zapoznaje si¢ z problemami z jakimi borykajg si¢
uczniowie, wspiera ich, pomaga w rozwigzywaniu probleméw, otacza swoich
wychowankéw opiekg i zainteresowaniem, motywuje do pracy, w razie potrzeby kieruje
uczniéw do pedagoga szkolnego pracujgcego on-line.

5. Koordynuje wraz z pedagogiem szkolnym pomoc psychologiczno-pedagogiczng w swojej
klasie.

6. Utrzymuje staly kontakt z rodzicami.

7. Systematycznie monitoruje sytuacj¢ kazdego wychowanka, przeprowadza w razie
koniecznosci wywiady z uczniami, rodzicami i nauczycielami, informuje dyrektora
0 problemach.

NAUCZYCIEL

1. Nauczyciele wszystkich przedmiotow dostosowujg programy nauczania do nauczania
zdalnego.

2. Zdalne nauczanie nie moze polegaé tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

3. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢ ( poprzez platforme ) , oméwié 1 prze¢wiczyé
z uczniami nowe tresci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji,
porad 1 wskazdéwek nauczyciela do wykonania zadania w formach 1 czasie okreslonych
wczesniej przez nauczyciela.

4. Nauczyciel obecnos¢ ucznia sprawdza na podstawie logowania do e-dziennika lub
obecnosci podczas lekcji on-line.

5. Zajecia on-line odbywajace si¢ zgodnie z planem lekcji 1 nie mogg trwacé dtuzej niz 45
minut.

6. Nauczyciel motywuje uczniow do zdalnej nauki za pomocg roéznorodnych s$rodkoéw
dydaktycznych; roznorodnych dost¢pnych narzedzi TIK

7. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidéw nauczyciele uwzgledniajag ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

8. Na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

9. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne oraz ograniczony dostgp
do sprzgtu komputerowego i1 do Internetu, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych
zadan w alternatywny sposob.
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. Na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego

kompetencji cyfrowych.

. W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezace za wykonywane zadania,

W szczegdlnosci za:
prac¢ domowa (prace pisemne, karty pracy, zdj¢cie wykonanej pracy, nagranie itp.),
wypracowanie,

udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,
wszelkie formy aktywnos$ci wskazane przez nauczyciela,
odpowiedz ustng.

@rooooe

. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowa¢ kartkéwki, testy, sprawdziany

ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia ( termin wpisuje do e-dziennika )

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera bledy.

Wystawienie oceny zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania. WWaga ocen
wynosi 1.

Nauczyciel ocenia zachowanie ucznia wpisujac punkty

e dodatnie za: systematyczne uzupetnianie kart pracy, dodatkowa aktywnos¢ i cheé
poszerzenia wiedzy, pomoc kolezenska, dbanie o pozytywny wizerunek Kklasy
1 szkoty w przestrzeni Internetowej, kulturalne 1 wlasciwe zachowanie si¢ podczas
komunikacji z nauczycielami i réwie$nikami, przeciwstawianie si¢ aktom agresji
w Internecie ( 5, 10 pkt)

e ujemne za: przejawy niewtasciwego zachowania w sieci, tj. zaczepki, zastraszanie,
hejtowanie, oktamywanie nauczyciela badz jego celowe wprowadzanie w bilad,
niszczenie dobrego wizerunku szkoty i klasy, rozpowszechnianie niedozwolonych
materiatow w formie elektronicznej.(-10pkt)

Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami. Informujg rodzica o postepach w nauce syna/corki i otrzymanych
przez niego ocenach oraz o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu przez ucznia
wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtos¢( e-dziennik).
Nauczyciele maja obowigzek ztozy¢ do dyrektora (przestany droga elektroniczng)
pisemny raport z tygodniowej realizacji zaje¢ (w kazdy piatek). Raport powinien zawieraé
zestawienie poszczegdlnych klas, daty i godziny zrealizowanych zaj¢¢, wskazanie zakresu
tresci nauczania z podstawy programowej oraz wykaz narzedzi oraz zasobow
internetowych, ktore wykorzystano do realizacji. Raport powinien zawiera¢ takze
odpowiedzi na pytania dotyczace wszelkich trudno$ci w realizacji podstawy
programowe;j.

Organizacja nauczania zdalnego nie powinna narusza¢ zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

UCZNIOWIE

Uczen samodzielnie lub z pomoca rodzicow nawigzuja kontakt z wychowawca
I nauczycielami.

Obowiagzkowo uczestniczy w lekcji on-line zgodnie z planem lekcji

Podczas zaje¢ on-line uczen ma obowigzek wiaczy¢ kamerke i mikrofon.

Uczen zobowigzany jest do biezacego sprawdzania informacji przekazywanej poprzez
e-dziennik i platform¢ MS Teams od nauczycieli, wychowawcy, dyrektora.

Wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy treSci nauczania uczniowie na biezgco
zglaszaja nauczycielom lub wychowawcy (samodzielnie lub proszac o posrednictwo
rodzicow).

Jezeli uczen nie moze z niezaleznych od siebie przyczyn uczestniczy¢ w lekcji on-line,
ma obowigzek poinformowaé nauczyciela o tym fakcie. W takim przypadku otrzymuje
od nauczyciela materiaty do pracy.

Notatki, rozwigzywanie zadan uczen wykonuje w tradycyjnych zeszytach
lub ¢wiczeniach; gromadzi prace w teczkach, w celu przedstawienia nauczycielowi
efektow nauki po powrocie do szkoty.

Prace uczniow powinny by¢ samodzielne, czytelne, podpisane odsytane w formie: pliki
word, scan, zdjgcia prac, screen ekranu, filmiki itp. sa przesylane do nauczycieli zgodnie
z ustalonym terminem poprzez platform¢ Teams.

Odpowiedzi ustne odbywajg si¢ z wykorzystaniem aplikacji Teams podczas zajec.
Sprawdziany, zadania klasowe i kartkowek, ich liczba jak dotychczas sg ustalane
z zachowaniem przepisoOw PSO i Statutu szkoty.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online, oraz uczen, ktoremu w tracie sprawdzianu
nastapita utrata polaczenia kontaktuje si¢ z nauczycielem przedmiotu i wspdlnie ustalaja
indywidualny termin i1 forme zaliczenia dostosowana do mozliwosci technicznych
I sprzgtowych ucznia.

Uczniowie podczas nauki zdalnej sg oceniani z poszczegdlnych przedmiotéw zgodnie
z zasadami PSO oraz Statutem szkoty. Waga ocen wynosi 1.

Poprawa ocen odbywa si¢ zgodnie z dotychczasowymi zasadami poprzez platforme
ustnie, badz pisemnie, zgodnie z zasadami ustalonymi z nauczycielem.

Uczen ma obowigzek systematycznej pracy.

Nalezy przestrzegac zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie.

Nalezy pamictaé o etykiecie jezykowej i kulturze w komunikacji z nauczycielami
I rowiesnikami.



RODZICE

=

Rodzice/opiekunowie prawni powinni zachgca¢ dzieci do samodzielnej pracy.

2. Rodzice powinni zapozna¢ si¢ z zasadami trybu pracy szkoly w okresie czasowego
ograniczenia jej funkcjonowania i z zasadami organizacji nauczania zdalnego.

3. Rodzice majg obowigzek by¢ w kontakcie z wychowawcg i nauczycielami: udostepni¢
swoj numer telefonu, adres e-mailowy, korzysta¢ regularnie z dziennika elektronicznego,
sprawdza¢ strone internetowa szkoly, zapoznawaé si¢ na biezgco z zamieszczonymi
informacjami.

4. Rodzice zglaszaja wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty uwagi dotyczace
organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych w formie zdalne;.

5. Rodzice w miar¢ mozliwosci wspieraja (ale nie wyrgczaja) dzieci w wykonywaniu
zadanych prac.

6. W przypadku czestej nieobecnos$ci ucznia na zaj¢ciach lub w trudnosciach w odczytaniu

i terminowym wykonaniu poleconych prac z powodu, np. choroby, badz z innych

waznych powoddéw, rodzice sg zobowigzani do kontaktu z wychowawca lub bezposrednio

nauczycielem danego przedmiotu, by ustali¢ sposoby oceny pracy ucznia, np.
przygotowanie kompletu materiatbw w wersji papierowej i odbior materiatow przez
rodzica ze szkoty.

W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedurg lub w kwestiach spornych decyduje
dyrektor szkoty.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W NAUCZANIU ZDALNYM

Bioragc pod uwage wykorzystywanie w celu zdalnego nauczania platform
umozliwiajacych prowadzenie lekcji on-line, a takze komunikacj¢ na odleglos¢ w innych
formach, uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych ucznidéw, nauczycieli, pracownikow
niepedagogicznych szkoty oraz w niezbednym zakresie jego rodzicéw (opiekundéw prawnych)
nadal pozostaje szkota, adres siedziby: Wietrzno 22, 38-540 Dukla

2. Wsprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem
ochrony danych pod adresem: e-mail: iod_spwietrzno@dukla.pl; tel. 13 4333004

3. Dane osobowe uczniéw, nauczycieli, pracownikow niepedagogicznych szkoly oraz
w niezbednym zakresie jego rodzicéw sg przetwarzane w celu prowadzenia zaje¢ w ramach
zdalnego nauczania oraz zapewnienia bezpiecznej komunikacji, w tym do zatozenia konta w
platformach wykorzystywanych w systemie zdalnego nauczania, a przetwarzanie to odbywa
si¢ na podstawie w celu realizacji obowiazku nauki w formie zdalnej na podstawie art. 35
ustawy -Prawa o$wiatowego, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogdlnego
0 ochronie danych osobowych (RODO).

4. Odbiorcg danych osobowych niezbednych do zapewnienia zdalnego nauczania (imiona

I nazwiska, adresy mailowe, dane niezbedne do logowania, w przypadku korzystania z lekcji
on-line obraz z kamery -wizerunek oraz dzwiek -wizerunek glosowy) sg nastepujacy
dostawcy ustug internetowych: VULCAN sp. z o.0. (dziennik elektroniczny), Microsoft
(platforma Microsoft 365).



5. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
migdzynarodowej, a gdyby mialo si¢ to odbywaé, pozostanie zgodne z zasadami
wynikajacymi z RODO.

6. Dane osobowe zgromadzone w zwigzku ze zdalnym nauczaniem bedg przechowywane
przez okres analogiczny do nauczania stacjonarnego.

7. Uczniowi lub jego rodzicom (opiekunom prawnym), pracownikom szkoly przystuguje
prawo dostepu do danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usunigcia, a takze prawo
do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 URODO.

8. Uczniowi lub jego rodzicom (opiekunom prawnym), pracownikom szkoty przystuguje
prawo do wniesienia sprzeciwu, ktérego realizacja uzalezniona jest od spetnienia kryteriow
wynikajacych z art. 21 RODO, osobom tym przystuguje réwniez prawo do przenoszenia
danych, ale jego realizacja zalezy od spetnienia warunkéw okreslonych wart. 20 RODO.

9. Wzwigzku ze zdalnym nauczaniem nie dochodzi do wylacznie zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, co
oznacza, ze zadne decyzje dotyczace ucznia, jego rodzicéw (opiekunéw prawnych),
pracownikow szkoty nie zapadaja wylacznie automatycznie oraz, ze nie buduje si¢ zadnych
profili tych osob.

10. Jesli przetwarzanie danych osobowych narusza obowigzujace przepisy prawa mozliwe jest
whniesienie skargi do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

11. Podanie danych ucznia lub jego rodzicow (opiekundéw prawnych) oraz nauczycieli i
pracownikow niepedagogicznych szkoty jest obowigzkowe w celu realizacji obowigzku nauki
w formie zdalnej -na podstawie art. 35 ustawy z 14.12.2016 r. -Prawo o$wiatowe, w zwigzku
z art. 6 ust. 1 lit. e RODO



