REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
WRAZ Z CZYTELNIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W WIETRZNIE

|I. Zadania biblioteki

Biblioteka szkolna jest:

- interdyscyplinarng pracownig ogélnoszkolng, w ktorej uczniowie uczestnicza
w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarza i nauczycieli oraz indywidualnie
pracuja nad zdobywaniem 1 poszerzaniem wiedzy;

- osrodkiem informacji dla ucznidéw, nauczycieli i rodzicow;

- osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej.

2. Biblioteka uczestniczy w petnieniu podstawowych funkcji szkoty wobec uczniow:

ksztatcgco-wychowawczej, diagnostyczno-prognostycznej, opiekunczo-
wychowawczej i kulturalno-rekreacyjnej.

Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wychowawczej,
wspiera ich doksztalcanie, doskonalenie zawodowe i prace tworcza.
. Biblioteka udostepnia - w miar¢ mozliwosci- rodzicom ucznidow literature i inne
materialy z zakresu wychowania w rodzinie 1 przezwyci¢zanie klopotow
wychowawczych.

I1. Organizacja biblioteki

. Nadzor

Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

-zapewnia pomieszczenie 1 jego wyposazenie, warunkujace prawidlowa prace
biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia;

-zatrudnia  bibliotekarzy z  odpowiednimi  kwalifikacjami  /bibliotekarskimi
i pedagogicznymi/ wedhug obowigzujacych norm etatowych, zapewnia im warunki do
doskonalenia zawodowego;

-przydziela na poczatku roku kalendarzowego $rodki finansowe na dzialalno$¢
biblioteki;

-w przypadku zatrudnienia dwoch lub wiecej bibliotekarzy powierza jednemu z nich
stanowisko kierownika oraz zatwierdza przydzialy czynno$ci poszczegdlnych
nauczycieli bibliotekarzy;

-wyznacza w planie lekcji godziny do prowadzenia zaje¢ z edukacji czytelniczej
i informacyjnej;

-zarzadza skontrum zbioroéw biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie
przy zmianie bibliotekarza (kierownika biblioteki);

-w porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajagcy zwrot
wypozyczonych zbioréw i przestrzega jego wykonania;

-hospituje 1 ocenia prace biblioteki;

Pracownicy biblioteki
a/ biblioteka kieruje nauczyciel- bibliotekarz ( kierownik biblioteki)
b/ zadania poszczegdlnych pracownikow sg ujete w przydziale czynnosci 1 w planie
pracy biblioteki.
¢/ pracownicy biblioteki odpowiadajg za stan 1 wykorzystanie zbioréw biblioteki.

3. Lokal
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a/ lokal biblioteki sktada si¢ z dwdch pomieszczen: wypozyczalni i czytelni medialne;.

. Zbiory

Biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:

-wydawnictwa informacyjne,

-podreczniki szkolne 1 programy nauczania dla nauczycieli,

-podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrgcznego,

-lektury podstawowe i1 uzupetiajace do jezyka polskiego,

-ksigzki pomocnicze,

-literature popularnonaukowg 1 naukowa,

-beletrystyke pozalekturowa,

-wydawnictwa albumowe,

-pras¢ dla uczniow i nauczycieli,

-inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczeg6lnych przedmiotdow nauczania
/teksty zrodlowe, normy, opisy patentowe/;

-wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii i dydaktyk
r6znych przedmiotoOw nauczania;

-literature dla rodzicéw z zakresu wychowania;

-dokumenty audiowizualne i multimedialne;

-edukacyjne programy komputerowe.

. Finansowanie wydatkow

a/ wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty,

b/ dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez komitet rodzicielski i innych
ofiarodawcow,

c/ biblioteka moze zdobywac $rodki finansowe -  pozostajac w zgodzie z
obowigzujacymi przepisami - prowadzac dziatalno$¢ gospodarcza (jednak nie kosztem
realizacji podstawowych zadan biblioteki),

. Czas pracy biblioteki:

a/ biblioteka i czytelnia udostepnia swoje zbiory wedlug rokrocznie ustalonego
harmonogramu.

b/ okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
skontrum.

¢/ jeden dzien w tygodniu bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane z zakupem,
opracowaniem i konserwacja zbiorow.

I11. Zadania i obowiazki nauczyciela - bibliotekarza

. Praca pedagogiczna

Nauczyciel- bibliotekarz jest obowigzany:

a/ udostgpnia¢ zbiory w wypozyczalni, czytelni /gabinecie audiowizualnym/ oraz
komplety do pracowni, klas,

b/ prowadzi¢ dziatalno$¢ informacyjng 1 propagandg biblioteki i czytelnictwa;

¢/ udziela¢ porad w doborze lektur zaleznie od potrzeb, zainteresowan i sytuacji
zyciowej czytelnikow;

d/ prowadzi¢ rozmowy z uczniami na temat przeczytanych ksigzek i na inne tematy;

e/ prowadzi¢ zajecia z edukacji czytelniczej i informacyjnej;

f/ wspotorganizowa¢ w miar¢ zainteresowan prac¢ zespotu uczniow /kota przyjacior
biblioteki/, wspotpracujacego z biblioteka;
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g/ wspotpracowaé z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow, opiekunami
organizacji 1 kot zainteresowan, z rodzicami, z bibliotekami pozaszkolnymi w
realizacji zadan dydaktyczno- wychowawczych szkoty, w rozwijaniu kultury
czytelniczej uczniow 1 w przygotowaniu ich do samoksztatcenia;

h/ prowadzi¢ réznorodne formy bibliotecznych zaj¢¢ pozalekcyjnych w razie potrzeb i
mozliwosci;

2. Praca organizacyjno- techniczne
Nauczyciel- bibliotekarz jest obowigzany:
al troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacj¢, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego;
b/ gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoly i jej potrzebami
1 przeprowadzi¢ ich selekcje;
¢/ prowadzi¢ ewidencje zbiorow;
d/ opracowywaé zbiory/ klasyfikacja, katalogowanie, opracowania techniczne,
konserwacja/;
e/ organizowa¢ w miar¢ potrzeb i mozliwosci warsztat dziatalnosci informacyjnej;
f/ prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki;
g/ planowaé¢ prace/ miedzy innymi roczny ramowy plan pracy biblioteki/, sktada¢
roczne sprawozdanie z pracy biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole;
h/ doskonali¢ warsztat swojej pracy.

IV. Prawa i obowiazki czytelnikow.

1. Z biblioteki i czytelni moga korzysta¢: uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy
szkoty, rodzice uczniow.
2. Korzystanie z biblioteki i czytelni jest bezplatne.

3. Korzystajacy z biblioteki 1 czytelni zobowigzani sg do dbato$ci o wypozyczone
materiaty.

4. Jednoczesnie mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na cztery tygodnie. W uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen/ np. dla
olimpijczykoéw/, moze prolongowac termin zwrotu.

5. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

6. Obowigzkiem czytelnika jest dbato§¢ o stan pozyczonych ksigzek, przestrzeganie
regulaminu biblioteki.

7. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki i innych materialdow czytelnik
zobowigzany jest zwrocic¢ takg samg pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza lub
wptaci¢ rynkowa (aktualng) warto$¢ zagubionej ksigzki/ innego dokumentu/.

8. Wszystkie wypozyczone materiaty zasadniczo powinny by¢ zwrdcone przed koncem
roku szkolnego.

9. Czytelnicy opuszczajacy szkote /pracownicy, uczniowie/ zobowigzani sa do

przedstawienia wychowawcy klasy zaswiadczenia (pisemnego lub  ustnego)
potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.

str. 3



10.

11.

10. Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki/ konkursach moga
by¢ przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych w czytelni oraz samej czytelni

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg do poszukiwan zrédtowych za pomoca
Internetu, do przegladania programow multimedialnych znajdujacych si¢ w bibliotece
(udostepnianych jedynie na miejscu), oraz przygotowania prac
z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na tych komputerach.

Komputer moze by¢ wykorzystany jedynie do celow edukacyjnych; nie wolno go
uzywac do gier, zabaw, przegladania stron WWW prezentujacych treSci zabronione i
nieetyczne, prowadzenia rozmoéw na kanatach postugujacych si¢ wulgarnym
stownictwem.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywanie
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow i dystrybutoréw oprogramowania i

danych.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

Przy stanowisku (w wyjatkowych przypadkach) moga znajdowac¢ si¢ dwie osoby
pracujace w ciszy 1 niezaktocajace pracy biblioteki.

Korzystajac z programéw emitujacych dzwigk, nalezy ustawi¢ glos stosunkowo cicho.
Bibliotekarz moze zleci¢ korzystanie ze stuchawek lub wytaczenie dzwigku.

Wszelkie wyszukiwane informacje uzytkownik zapisuje na wilasnych nosnikach
pamigci. Tworzenie plikow, folderéw na istniejagcych dyskach lub zapisywanie na
pulpicie jest mozliwe tylko za zgoda bibliotekarza.

W czytelni nie wolno przebywac¢ z jedzeniem 1 piciem.
Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w czytelni nalezy zachowac ciszg.
Wszelkie okrycia wierzchnie, torby i teczki nalezy zostawi¢ w szatni.

Nalezy dbac o tad i porzadek na stanowiskach 1 w czytelni. Przed zakonczeniem zajec
uczniowie porzadkuja swoje stanowiska.

Pod Zzadnym pozorem nie wolno uzytkownikowi przytaczac, odlaczaé, ani przetgczacd
urzadzen w zestawach komputerowych.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy niezwtocznie
zglasza¢ nauczycielowi dyzurujgcemu.
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12. O ile nauczyciel nie poleci inaczej po zakonczonych zajeciach nie nalezy wytaczac
jednostki centralnej ani monitora.
Przed wylaczeniem komputera nalezy zakonczy¢ dziatanie wszystkich programow.

13.Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzgtu 1 oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik.

14. W przypadku nie stosowania si¢ do obowigzujgcych zasad, nauczyciel bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika, odsuni¢cia go na jakis
czas od korzystania z komputeréw i wyciggniecia konsekwencji regulaminowych.

Regulamin wypozyczalni

1. Uczen moze wypozyczy¢ ksigzki jedynie na Swoje nazwisko.

2. jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres czterech tygodni.

3. Wypozyczone ksigzki mozna prolongowac.

4. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw moga jednorazowo wypozyczy¢
wickszg liczbe ksigzek.

5. Czytelnik zobowigzany jest najpozniej na 2 tygodnie przed koncem roku szkolnego
zwroci¢ wypozyczone ksigzki do biblioteki.

6. Czytelnik odpowiada za stan wypozyczonych ksigzek, zobowigzany jest do ich ochrony
przed zniszczeniem, zgubieniem. Zagubiong musi odkupi¢ lub zwrdci¢ pienigdze (wartosé¢
rynkowa).

7. Wypozyczonych na swoje konto ksigzek nie pozyczamy innym osobom.

8. Kazdy czytelnik powinien zna¢ Regulamin biblioteki szkolnej.

Regulamin wypozZyczania podrecznikow

1. Biblioteka gromadzi 1 wypozycza podreczniki szkolne uczniom Szkoty Podstawowej w
Wietrznie.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego. Nalezy je zwrdcic¢
najpdzniej na tydzien przed koncem roku szkolnego.

3. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zgubienia lub zniszczenia
wypozyczonych ksigzek.

4. Podrgczniki nalezy szanowac, nie pisa¢ po nich dlugopisem, flamastrami, kredkami.

5. Wypozyczajacy podpisuja umowe uzyczenia, ktorej wzor znajduje si¢ ponize;.

UMOWA UZYCZENIA
zawarta w Wietrznie, wdniu .................... pomigdzy Szkotg Podstawowa w Wietrznie, zwang dalej
"Uzyczajacym", w imieniu  ktorej dziata a rodzicem/ prawnym opiekunem
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imig¢, nazwisko rodzica/ opiekuna
zwanym dalej "Bioragcym w uzyczenie"

§1.

Przedmiotem uzyczenia sg podreczniki do klasy....... Szkoty...oviiiiiii w Wietrznie.
Uzyczajacy oswiadcza, ze jest ich wlascicielem oraz, ze oddaje w bezplatne uzywanie Biorgcemu
W uzyczenie, a Bioracy w uzyczenie Przedmiot uzyczenia przyjmuje.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres zaj¢¢ dydaktycznych roku szkolnego — tj. od dnia 1 wrzes$nia 2017 roku do
dnia 23 czerwca 2018 roku.

§3
Bioracy w uzyczenie o$wiadcza, ze odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat si¢ z jego stanem i stwierdza, ze jest
on przydatny do umoéwionego uzytku.

§4
Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢, ze bedzie uzywac przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego przeznaczeniem,
ze utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojgciem nalezytego stanu rozumie si¢ zuzycie przedmiotu wynikajace
ze zwyklego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania przedmiotu uzyczenia.

§5
Po zakonczeniu zajg¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracajg podreczniki do biblioteki szkolnej. Zwrot
nastepuje nie pozniej niz do 15 lipca 2018 roku. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego,
sprawdzajacego lub poprawkowego zwracaja podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia 2018 roku.

§6

W przypadku zagubienia podrgcznika, znacznego zuzycia, wykraczajacego poza jego zwykle uzywanie, badz
jego zniszczenia, rodzice sa zobowigzani do odkupienia takiego samego podrgcznika i przekazania go do
biblioteki szkolnej.

§7
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia z ewidencji szkoty,
przeniesienia ucznia do innej szkoty lub w przypadku innych zdarzen losowych.

§8
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesi¢gcznego okresu wypowiedzenia, a ponadto
Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ niniejszag umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Biorgcy w
uzyczenie bedzie uzywaé przedmiotu uzyczenia niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne
pogorszenie jego stanu technicznego lub naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Podpisy:
Uzyczajacy: Bioracy w uzyczenie:
podpis wychowawcy klasy
pieczatka biblioteki szkolnej podpis rodzica ucznia lub prawnego

opiekuna

10. Regulamin wchodzi w zycie we wrze$niu 2017 roku i obowigzuje do odwolania.
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