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PLAN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W WIETRZNIE W ROKU SZKOLNYM

2017/2018

Cel gtowny

Zadania

Formy realizacji

Osoba
odpowiedzialna

Termin realizacji

Prace
organizacyjno
— techniczne

Planowanie, statystyka
I sprawozdawczos¢

Opracowanie rocznego planu
biblioteki

Prowadzenie edziennika biblioteki
lub tradycyjnego dziennika
Prowadzenie statystyki dziennej,
potrocznej i rocznej

Opracowanie $rédrocznego 1
rocznego sprawozdania z pracy
biblioteki

Bibliotekarz

IX 2017r.
Caly rok

1 2018r.

| oraz V1 2017/18r.

Organizacja udostgpniania
zbioréw, gromadzenie,
opracowanie, selekcja, konserwacja

Ewidencja darmowych
podrecznikow. Opracowanie wzoru
dokumentu umowy wypozyczania
ksigzek.

W miare mozliwo$ci finansowych
zakup brakujacych lektur, nowosci
z literatury pigknej

I popularnonaukowej oraz ich
ewidencja

Klasyfikowanie i katalogowanie
nabytkoéw

Gromadzenie ksigzek z roznych
Zrodet

Wybdr 1 zakup ksigzek na nagrody
dla uczniow

Bibliotekarz

Caty rok

Prace administracyjne

Prowadzenie dokumentacji
bibliotecznej, ewidencji przychodow
1 ubytkow

Aktualizacja wykazu uczniow i

Bibliotekarz

Caty rok

IX
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kartoteki czytelnikow, zatozenie
kartoteki dla nowych

czytelnikow

Dbanie o estetyke biblioteki
(porzadkowanie ksigzek i czasopism,
korzystanie z katalogu ksigzek,
dbanie 0 wystrdj pomieszczenia)
Zakonczenie dziatalno$ci biblioteki
w roku szkolnym; odbior ksigzek 1
sprawdzenie ich stanu

Caty rok

Vi

Doskonalenie, podnoszenie
kwalifikacji, samoksztatcenie

Udziat w posiedzeniach
samoksztatceniowych Rady
Pedagogicznej

Wykorzystywanie materiatow
zamieszczonych w prasie fachowej
Udzial w konferencjach
szkoleniowych, kursach, warsztatach
Zapoznawanie si¢ z nowosciami
metodycznymi i wydawniczymi
Opracowanie materiatow do lekcji
bibliotecznych

Bibliotekarz

Caty rok

Praca
pedagogiczna

Dziatalno$¢ informacyjna,
poradnictwo w wyborach
czytelniczych

Zapoznanie z regulaminem
biblioteki nowych czytelnikow
Udostepnianie materialow
bibliotecznych na zajgcia
edukacyjne

Stwarzanie warunkoéw

do zdobywania informacji z r6znych
Zrodet

Udzielanie pomocy przy wyborach
czytelniczych

Diagnozowanie potrzeb,
zainteresowan i mozliwos$ci
uzytkownikow biblioteki poprzez
obserwacje, wywiad i ankiety

Bibliotekarz

Caly rok
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Udzielanie informacji
bibliotecznych, katalogowych,
bibliograficznych, tekstowych
I rzeczowych
Reklama biblioteki:
- wykaz i wystawki nowosci
- promowanie dostepnych
czasopism 1 ksigzek
Zachgcanie do udzialu w zyciu
kulturalnym - informowanie o
imprezach, wydarzeniach
kulturalnych

Rozwijanie zainteresowan,
uzdolnien
1 wyzwalanie tworczych postaw

Rozwijanie i utrwalanie
zainteresowan, potrzeb i nawykow
czytelniczych z uwzglgdnieniem
indywidualnych uzdolnien uczniow
Organizacja konkursu czytelniczego
Pomoc w wyszukiwaniu i
kompletowaniu materialow
potrzebnych do konkurséw i
olimpiad

Umieszczenie imiennego wykazu
najlepszych czytelnikow w I
semestrze oraz catym roku szkolnym
na stronie internetowej szkoty
Przygotowanie nagrod 1 dyplomow
dla ucznidéw osiagajacych najlepsze
wyniki w czytelnictwie

Bibliotekarz
Uczniowie

Caty rok

iV
Vi

Caly rok
X1l

Caly rok

Ksztattowanie postawy szacunku
dla polskiego dziedzictwa
kulturowego, kultywowanie
tradycji

Gazetki tematyczne i
okolicznosciowe

Bibliotekarz

Caly rok

Umozliwienie
uczniom korzystania

Korzystanie z multimedialnych
programéw podczas lekcji

Bibliotekarz

Caly rok




Stronad4:z5

Z nowoczesnych
technologii
informacyjnych

bibliotecznych i indywidualnych
zaje¢ z uczniami

Udostepnianie przydatnych stron
internetowych

Prowadzenie katalogu ptyt CD,
DVD z uroczysto$ci, imprez oraz
wydarzen szkolnych

Prowadzenie dziatan Gromadzenie materiatow z zakresu | Bibliotekarz Caty rok
w zakresie edukacji edukacji czytelniczej i medialnej
czytelniczej Lekcje biblioteczne na zastepstwach
i medialnej. za nieobecnych nauczycieli

(wprowadzanie elementow

biblioterapii)

Wdrazanie do pracy z ksigzka i

innymi rodzajami dokumentow
Wspotpraca z Rada Wspdlpraca z dyrekcja szkoty Bibliotekarz Caty rok
Pedagogiczna w zakresie organizacji pracy

Informowanie nauczycieli o Nauczyciele

nowosciach bibliotecznych

Sporzadzanie wykazow i Wychowawcy

reklamowanie nowosci
wydawniczych dla nauczycieli;
Wspolpraca przy uzupetnianiu
ksiegozbioru biblioteki (ustalanie
listy lektur, konsultacje dotyczace
zakupu ksigzek, wideoteki,
publikacji metodycznych), w tym
uzupeltnianie zasobow biblioteki
wlasnymi pracami uczniow
wykonanymi w ramach projektow
edukacyjnych

Wspolpraca ze swietlicg szkolng
Wspdlpraca z nauczycielami w
zakresie wdrazania edukacji
czytelniczej i medialnej
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Wspomaganie realizacji programow
nauczania i wychowania, edukacji
kulturalnej i informacyjnej ucznia
Wspdlpraca z nauczycielami w
ramach realizacji zadan
dydaktyczno-wychowawczych
Wspotudziat w organizowaniu
uroczystosci i apeli szkolnych -
wyszukiwanie i udostepnianie
niezb¢dnych materiatow

Caly rok

Wspdlpraca ze srodowiskiem
pozaszkolnym, rodzicami

Wspdlpraca z rodzicami,
informowanie o czytelnictwie dzieci
I popularyzowanie literatury
pedagogicznej

- udziat w konkursach,

- zorganizowanie spotkania
autorskiego w szkole lub spotkan
promujacych literature i
czytelnictwo wérod dzieci i
mlodziezy.

Bibliotekarz

Caly rok




